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V4, Disseldorf, den 29.12.2022 Worksmart GmbH / CF

Informationen zur Nutzunqg der Online-Zeiterfassung ,,HR4YOU*

Liebe Mitarbeiterinnen, liebe Mitarbeiter,

1. Der Link zur Login-Seite lautet: https://worksmart.hr4you.org

2. Diesen Link finden Sie immer in der jeweils aktuellen Version auf www.worksmart.de — und zwar auf jeder Seite ganz unten rechts tber
der Rubrik ,Fir Mitarbeiter” -> ,Online-Zeiterfassung (HR4You)".

3. Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kdnnen Sie auf der Login-Seite auf “Login” klicken (1) und lhr Passwort neu anfordern (2).
Daflir mussen Sie lhre E-Mail-Adresse angeben (3).

Fehler beim Login

Passwort vergessen

. . . Hier kdnnen Sie ein neues Passwort anfordern. Geben Sie dazu Ihren Benutzernamen oder |hre E-Mail-Adresse ein. Das neue Passwort
Ihre Zugangsdaten waren nicht komrekt, bitte versuchen Sie es nocheinmal. wird dann an die bei der Registri E-Mail-Ad gesendet.

Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, dann konnen Sie es hier neu anfordern.

Benutzername
E-Mail
Login AN Passwart anfordern

(1) S (2) (3)

4. Sollte der Bereich der Online-Zeiterfassung aufgrund einer technischen Stérung temporar mal nicht zur Verfiigung stehen, finden Sie
auf unserer web-Seite www.worksmart.de unten rechts in der Rubrik ,Fur Mitarbeiter” ein Blanko-Formular zur manuellen
Zeiterfassung.

Nachstehender Leitfaden soll Ihnen die Funktionen der Online-Zeiterfassung naherbringen.

Bei Fragen oder Problemen mit der Onlinezeiterfassung wenden Sie sich bitte an stunden@worksmart.de oder lhre Niederlassung / Ihren
betreuenden Consultant. Wir werden uns schnellstmdglich um eine Lésung kiimmern.

Unser Ziel ist es, alle Stundennachweise nur tUber das Onlineportal abzuwickeln.
Durch die automatisierte Berechnung der Arbeitszeiten im Onlinetool minimieren wir die Fehleranzahl und stellen eine zeitnahe und
fristgerechte Lohnabrechnung sicher.

Vielen Dank fur Ihre Aufmerksamkeit und Unterstitzung!
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Schritt 1: Login-Seite: WorkSmart (hrdyou.org) — Melden Sie sich hier mit lhren Login-Daten an (Benutzername und Passwort)

Work
sSmart

Logi
|Frieda Froehlic|

Ihr persénlicher mitarbeiter-
zugang zur Zeiterfassung

Herzlich Willkommen bei WorkSmart!

Den Leitfaden zur Online-Zeiterfassung finden Sie hier:
wuw.

Ihr Passwort kannen Sie hier neu anfordern

Als erste Anlaufstelle fur Fragen und Probleme steht Ihnen immer |hr
betreuender Consultant / Inre Niederlassung zur Verfugung

Die Kontaktdaten und Adressen der Standorte finden Sie hier:
www.worksmart de/ueber-uns/standorte/

Alternativ erreichen Sie fur Fragen rund um die Zeiterfassung den
zentralen Support unter der Mailadresse stunden@worksmart.de.

Viel Erfolg und vielen Dank fiir |lhr Vertrauen in WorkSmart!

Bitte andern Sie nach dem ersten Log-In unter “Passwort andern” Ihr Passwort
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Wwork
Smart

Bewerbung
Meine Startseite
Stundenerfassung
Passwort andem
E-Mail andern

Eingeloggt als

Frieda.Froehlich
Logout

Herzlich Willkommen!

Bitte ander Sie nach der ersten Anmeldung Inr Passwort

Soliten Sie Fragen zur Nutzung haben unseres Zeilerfassungssystems haben, schreiben Sie uns geme an stunden@worksmart.de
oder wenden Sie sich an einen Berater in Inrer WorkSmart-Niederlassung.

Vielen Dank Passwort dndern

Neues Passwort”

Nitzliche Downloads

Wiederholung®

Hier finden Sie als Hilfe den Leitfaden zur Online. 0.

Hier konnen Sie einen Antrag zur Auszahlung von Zeitkonto-Stunden herunteriad
(Die Antrage fur Urlaubs- oder Freizeitausgleich finden Sie unter dem Menupunki St 3¢ Passworte sind identisch

X Mindestlange: 8 Zeichen

# sonderzeichen vorhanden

X Zahlen und Buchstaben vorhanden
X GroBbuchstaben vorhanden

X Passwort wurde bereits verwendet
« Nur giiltige Zeichen vorhanden

Weitere niitzliche Dinge finden Sie auf der WorkSmart-homepage im Bersich "Fiir M

Datenschutzerklarung

“ Datenschutzeriiarung (stellenbezogen)

ich bin damit einverstanden, dass meine im Rahmen meiner Bewerbung an b
Zweck auf diese konkrete Stelle, auf die ich mich beworben habe, vollumrz
maximal 6 Monsten gespeichert werden diiren. Abbrechen

ich kann jederzeit der weiteren Nutzung meiner Daten widersprechen.

Wettere informationen finden Sie in den beliegenden oderin unsarer

enveiterte Datenschutzerdanng

ich bin damit einverstanden, dass meine im Rahmen meiner Bewerbung an WorkSmart Gbermittsiten Daten gema ifren:
Zweck der Bewerbung und Stellenfindung vollumfangiich genutzt werden und far einen Zeitraum von maximal 12 Monaten
gespeichiert werden durfen

Diese Nutzung bedeutet, dass meine Bewerbung nicht nur fir die urspringliche konkrete Stelle beriicksichtigt wird sendem
daraber hinaus auch ein Abgleich meines Kandidatenprofiis mit weiteren aktuellen und zukunfiigen Stellen vorgenommen
wird, mir proaktiv zu meinem Profi passende Stellenangebote unterbreitet werden und meine Bewerbungsdaten an
poteniielie Arbeitgeber dbermitielt werden dirfen.

Unter “E-Mail andern” haben Sie auRerdem die Mdglichkeit,
auch eine neue E-Mail-Adresse zu hinterlegen.
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Schritt 2: Stundenerfassung

Um lhre Zeitnachweise zu erstellen, klicken Sie bitte auf Stundenerfassung:

Work
sSmart

Meine Startseite
Stundenerfassung
Passwort andermn
E-Mail dndem

Eingeloggt als

Nun kommen Sie auf eine Seite, die so aussehen sollte:

Stundenerfassung
| @ [01.-31.01.2020 | @ | Abschicken | Speichern || Urlaubskonto || Urlaubsantrag erstellen || Zeitnachweis erstellen | Oben IinkS Wéhlen Sie den Monat aus’ fur den Sie
Fima  Ensaton e o Ihre Arbeitszeiten erfassen wollen.
30.12 3112 01.01
Tatigkeit Von Bis  Pause AZ Tatigkelt von Bs Pause AZ Tatigkelt von Bis  Pause
waor o701 o801 Sie finden lhre Einsatzfirma n der ersten Spalte
Tatigkeit Von Bis Pause AZ Tatigkeit ‘Von Bis Pause AZ Tatigkeit Von Bis Pause
| evren i stehend.
o | | | e | | | el 1 1
13.01 1401 15.01
Tatigkeit Von Bis  Pause AZ Tatigkelt von Bs Pause AZ Tatigkelt von Bis  Pause
Energiebrunnen CSU:[tvDKF:ﬂ:f
coen Ao Jonoo 000 |0 | NN o (M-
2001 21.01 2201
Tatigkeit Von Bis  Pause AZ Tatigkeit Von Bis  Pause AZ Tatigkeit Von Bis  Pause
Energiebrunnen Csusltvu‘zn:r
U el | | | emeo ¢ 1 | c=mem 1
27.01 28.01 29.01
Tatigkeit Von Bis  Pause AZ Tatigkelt von Bs Pause AZ Tatigkelt von Bis  Pause
Energiebrunnen Csusrtvﬂ‘?:f
o Wr=menl | | | remwn 1 | E=wem 11
o © || Abschicken | Speichern || Urlaubskonto || Urlaubsanirag erstellen | Zeitnachweis erstellen |
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Nun kénnen Sie lhre Arbeitszeiten erfassen.
Dies ist jeweils fir den laufenden und den vergangenen Monat maglich.

Stundenerfassung

Energiebrunnen Customer

energeonmren At~ | [ [N I 1§ B

[+ ] b1. -31.01.2020 | (] Abschicken || Speichern || Urlaubskonto | Urlaubsantrag erstellen || Zeitnachweis erstellen
Firma Einsatzort L3 - _
Die Voreinstellung lautet “Arbeit”.
30.12 31.12 : . .
SR von  Bis  Pause e von  ms  Pase Az Tragen Sie nun in die rechts danebenstehenden,
weilten Felder jeweils
06.01 07.01 H H
Tatigkeit Von Bis Pause Tatigkeit Von Bis Pause AZ - Ihren ArbeltSbeglnn’

- |hr Arbeitszeitende und
- die Anzahl der Minuten, die Sie Pause
gemacht haben. ein.

13.01 14.01 . .
Tatigkeit Vvon Bis  Pause Tatigkeit Von Bis Pause AZ Beis, _’e/-' . _ _
Energiebrunnen %”g’rt\ﬂ?;r Arbeitszeit von 8h30 bis 17h und 60 Minuten
AG Energiebrunnen Arbeit M ||08:0O | |16:00 | 60 - Arbeit L -‘ B Pause
20.01 K = Krankheit
Tatigkelt von  Bis  Pause U = Urlaub Pause  AZ Die Netto-Arbeitszeit wird vom System
. Customer | = Inanspruchnahme Zeitkonto .
Energiebrunnen oo o : _ automatisch errechnet
R | | | e g
27.01 28.01
Tatigkeit Von Bis Pause Tatigkeit Von Bis Pause AZ

Wenn Sie lhre Eingaben beendet haben, klicken Sie auf “Speichern”.
Wichtig: Ihre Eingaben sind nun gespeichert, aber noch nicht an WorkSmart zur Lohnabrechnung ubermittelt.

SPEZIALISTEN FUR FACH- UND FUHRUNGSKRAFTE
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Urlaub, Inanspruchnahme von Zeitkontostunden und Abwesenheit durch Krankheit

Sie haben die Mdglichkeit, neben Ihrer geleisteten Arbeitszeit auch Fehlzeiten in Form von Urlaub, Zeitkonto oder Krankheit im System selbst zu
erfassen.

WICHTIG: das Eintragen im System ist KEINE Genehmiqung und ersetzt NICHT das Einreichen eines Urlaubs- oder Zeitkontoantrages oder
eine Krankmeldung!

Sollte einer dieser Antrage fehlen, so kann diese Zeit auch nicht entsprechend abgerechnet werden und muss als unbezahlte Fehlzeit gewertet
werden.

Fiar die Eintragung im System wahlen Sie die entsprechende Fehlzeit (“U=Urlaub”, “I=lnanspruchnahme Zeitkonto” oder “K=Krankheit”) aus und
lassen die Felder fir die Zeiten leer. Unsere Kollegen in der Lohnbuchhaltung ermitteln dann im Rahmen der Abrechnung die genaue
Stundenanzahl gem. den gesetzlichen bzw. tarifvertraglichen Bestimmungen.

Tatigkeit Von Bis Pause AL Tatigkeit Won Bis Pause AL Tatigkeit Von Bis Pause AZ Tat
et | 0 SO O - | .
Arbeit
21.01 K = Krankheit 23.01
Tatigkeit Von Bis Pause AZ Pause AZ Tatigkeit on Bis Pause AZ Tat

| = Inanspruchnahme Zeitkonto

Lesen Sie hierzu auch bitte auf den folgenden Seiten, wie das Genehmigungsverfahren fur Urlaub und den Abbau von Zeitkontostunden ist.
Ihre Pflichten im Falle einer Krankmeldung entnehmen Sie bitte lhrem Arbeitsvertrag.

SPEZIALISTEN FUR FACH- UND FUHRUNGSKRAFTE Wopksmar‘t



Seite 6

Schritt 3: Abschluss der Woche und Ubermittlung der Daten an WorkSmart zur Abrechnung.

Wenn die ganze Woche fertig eingegeben ist und Sie die Richtigkeit der Eingaben nochmals gepriift haben, klicken Sie bitte zunachst auf

“Speichern”.
Um lhre Zeiten an die Lohnbuchhaltung von WorkSmart zu Gbermitteln, klicken Sie bitte “Abschicken”.
Es offnet sich ein weiteres Fenster, in dem Sie die Ubermittlung der Zeiten nochmals mit “Endgliltig Speichern” bestéatigen.

Stundenerfassung

¢ |01 -31.01.2020 (4] Abschicken H Speichemn Urlaubskonto || Urlaubsantrag erstellen || Zeitnachweis erstellen
i
Firma Einsatzort i —
Endgiiltig Speichern x
30.12 Wollen Sie wirklich die eingegebenen Daten
Tatigkeit Von Bis P: endgultig abschicken? Pause AZ Tatig
Sie kdnnen danach nichts mehr andern
08.01
Tatigkeit Von Bis P Fortfahren? Pause  AZ Tatig
- Customer
Energiebrunnen .
Service-
Energiebrunnen ATPEIL v - - . N - - Arbeit
| Endgultig Speichern Abbrechen
13.01
Tatigkeit Von Bis Pause AL latigkeit won Bis Pause AZ Tatig
- Customer
Energiebrunnen .
Service- - - .
Energebrunnen  ATbeit v|peoo oo G0 G0N |Arbeit v 0830 | 1700 | (60 BEN Arbeit
20.01 21.01
Tatigkeit Von Bis Pause AZ Tatigkeit Von Bis Pause AZ Tatig
Energiebrunnen  Customer
ar Service- [, - | RERAN SRR SANNN SEN o RSEAT GSRAT A sEARn

Die Ubermittelten Zeiten erscheinen nun grau hinterlegt und kénnen nun nicht mehr von lhnen verandert werden.

(Bei Korrekturbedarf nutzen Sie bitte die anfangs genannten Kontaktdaten, Sie selbst kbnnen im System fur diesen Zeitraum keine
Anderungen mehr vornehmen!)

WorkSmart

SPEZIALISTEN FUR FACH- UND FUHRUNGSKRAFTE



Schritt 4: Zeitnachweis ausdrucken

Das Abschicken der Arbeitszeiten allein reicht fir die Abrechnung nicht aus.
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Wir benétigen fiir eine korrekte Lohnabrechnung zusatzlich die Unterschriften von lhnen und einem Verantwortlichen/lhrem

Ansprechpartner lhrer Einsatzfirma, die die Korrektheit dieser Zeiten bestatigen.
Um den Zeitnachweis zu drucken, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Wahlen Sie “Zeitnachweis erstellen” und geben Sie hier den gewlinschten Zeitraum ein.

Im Fall eines Monatswechsels wahrend der Woche (beispielsweise Mo=30., Di=31. und Mi=1., Do=2. und Fr=3.) geben Sie bitte nur den Zeitraum

bis zum letzten des Monats an. (im Beispiel: 30.+31.)

Stundenerfassung

@ [01.-31.01.2020 [+] Abschicken Speichern Urlaubskonio || Urlaubsanirag erstellen = Zeitnachweis erstellen
Firma i A Di Mi
30.12 ‘ Zeitnachweis generieren
Tatigkeit Von Bis Pause AZ 1
Fur folgenden Arbensplatz| Energiebrunnen AG / Customer Service- Energiebrunnen v
06.01 .
Auftragsnummer: 133
Tatigkelt von  Bis  Pause  AZ Auftragsinfas Auftragezeitraun: Ab dem 10.12020
Energiebrunnen CSu:rt\?\?eE[ Zeitraum
A nen Abeit___ v | E
energemmen o=~ | [ | |[Siv- 20.01.2020 |
B Bis [26.01.2020 |
Tatigkeit Von Bis Pause AZ | |
" Customer
Energlghrunnen Service. Generieren Abbrechen
Energebrumen E
20.01 21.01 22.01
Tatigkeit Von Bis Pause AZ Tatigkeit Von Bis Pause AZ Tatigkeit Von Bis Pause AZ Tat
Energiebrunnen %’:ﬁg‘;'
. oo tow o 7w v wm w0 as LT T T
27.01 28.01 29.01
Tatigkeit Von Bis Pause AZ Tatigkeit Von Bis Pause AZ Tatigkeit Von Bis Pause AZ Tat
Energiebrunnen CE.:J:;‘?‘E’:
o0 w0 o0 0w wo v o om N 0 -
01.-31.01.2020 Abschicken || Speichern Urlaubskonto | Urlaubsantrag erstellen || Zeitnachweis erstellen
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Es 6ffnet sich die Vorschau auf den Zeitnachweis. Uber “Zeitnachweis
herunterladen” gelangen Sie zur Mdglichkeit, den Zeitnachweis zu
drucken:

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Uber das Druckersymbol oben rechts
gelangen Sie zur Auswahl eines Druckers:

Wahlen Sie nun den gewtinschten Drucker und drucken Sie sich den
Zeitnachweis in 2-facher Ausfertigung -flr Ihre Einsatzfirma und fir sich
selbst.

SPEZIALISTEN FUR FACH- UND FUHRUNGSKRAFTE
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Speichem || Urlaubskonto || Urlaubsantrag erstellen | Zeitnachweis erstellen

. -

Zeitnachweis generieren

Fur folgenden Arbeitsplatz | Energiebrunnen AG / Customer Service- Energiebrunnen ¥

A2 | adtiragsinfos Auftragsnummer: 133 N
o Auftragszeitraum: Ab dem 10.1.2020
Zeitraum Woche v | [04 v
e (Wocher] [o4v] w
Vor T ETT 2
26.01.2020 |
"z Vorschau W
feco s e [~ Aibetszel betzel Wonat - Januar 2.
o [os Pausenzst Netoarbitzet | Bemeriung
2 [ o | oo | 1500 030 750
" 2 [ o | om0 | o 100 50 o
B I T w30 750
e g |
2 | # | oo | o 0100
KW:04_ Woshenstunden 395
az vo

Speichern || Uriaubska

[ index Anzei. |

3250

Mtaraterin: Frieda Fronicn Vi Destatgen dle Ricnighel der obgen Angaben,

[Datum, Unterschin des Miarbeters Datum, Unterschit ung Stempel des Kunden

Zeitnachweis herunterladen

MPA -Dashboard .. G TelentBait|Campai.. 3/ Stariseite| XING § Indesd [0 Deutsche Bahn: bah..

+ @ =@ AN Laut vorlesen (@ Text hinzufugan

Wworksmart

Name Mitarbeiter:

eingesetzt bei
Kundenkontakt:

Energiebrunnen GmbH
Schleicher, Schmidtchen

= Ttk Rt orat o
PR e === e e——
& o | ores | om0 w0 5
[o [ om0 [ w0 Sor

KW :08 Wochenstunden : 14,25

‘7 Zeichnen

9 GoogleMaps M Gmail [ Privat  }{ Login Avax GmbH [ 3net-

= Harvnrhahan A hen

(==

WorkSmart
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Uber “Logout” verlassen Sie die Stundenerfassung.

Work

Smapt © |[01.-29022020 © [ Abschicken || Spel
Firma Einsatzort £D
Meine Startseite 7.01
Stundenerfassung Tatigkei von  Bis
Passwort andem Customer
E-Mail andern Service- - -
Eingeloggt als 03.02
. R
Customer
Cogout Energisorunnen °
Service-
A8 Encgiobrumnen | A0S - bras [ea |
10,02
Tatigket von  Bis
Customer
M Energisorunnen 0
Service-
e A8 Encgiobrumnen | A0S -/
i
17.02
Tatigket von  Bis

Den Stundennachweis unterzeichnen Sie nun selbst und lassen diesen auch von lhrem Vorgesetzen in |hrer Einsatzfirma gegenzeichnen.
Damit bestatigen Sie die Richtigkeit der Angaben.

Das unterschriebene Dokument lassen Sie uns bitte als Scan an die E-Mail-Adresse stunden@worksmart.de zukommen.
Wenn Sie keinen Scanner zur Verfigung haben, kdnnen Sie alternativ einen Scan mit dem Mobiltelefon erstellen oder ein Foto des Dokumentes an
uns per Mail senden.

Das Original behalten Sie fir sich, auch flr eventuelle Rickfragen. Eine Ausfertigung erhalt der Kunde.

Bitte tibersenden Sie uns den Zeithachweis der Vorwoche immer bis zum Montag der Folgewoche bzw. zum nachsten Werktag!

Im Falle eines Monatswechsels innerhalb einer Kalenderwoche erstellen Sie bitte fir die betreffende Woche 2 getrennte Zeitnachweise:
Den Zeitraum der Woche flr den abgelaufenen Kalendermonat tibermitteln Sie uns bitte am folgenden Arbeitstag, den Teil der Woche
des neuen Monats dann am Montag der Folgewoche.

Vielen Dank!

SPEZIALISTEN FUR FACH- UND FUHRUNGSKRAFTE Wopksmapt
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Generieren eines Antrages fiir Urlaub oder den Abbau von Zeitkontostunden:

Sie haben die Mdglichkeit, lhren Urlaubskontostand direkt im System abzufragen.

Klicken Sie hierflr bitte auf “Urlaubskonto”. Es 6ffnet sich ein Fenster mit den gewtlinschten Informationen.
Uber “OK” schlieBen Sie das Fenster wieder.

Stundenerfassung

O |01.-31.01.2020 (4] Abschicken || Speichern Urlaubskonto || Urlaubsantrag erstellen || Zeitnachweis erstellen
Firma Einsatzort Mo [v]
Urlaubskento X b
Tatigkeit Bis Pause AZ
4 Aktuelle Urlaubstage 22
Genommen 0 |
Tatigkelt Unabgerechnete Urlaubstage 0 Bis Pause AZ
Customer Resturlaub 22
Energiebrunnen
Service- o .
Energiebrunnen ATDET b - - - Al
| ok |
— |
Tatigkeit Vo BIS rause AL | augKe von Bis Pause AZ

Bitte beachten Sie, dass hier jeweils immer der gesamte Urlaubsanspruch kumuliert fir das ganze Jahr gezeigt wird. Ggf. (besonders innerhalb der
Probezeit und in der 1. Jahreshalfte) besteht noch nicht der rechtliche Anspruch, samtliche Tage bereits genehmigt zu bekommen.

Ihren Zeitkontostand finden Sie wie gewohnt auf lhrer Lohnabrechnung. Dieser ist hier nicht ersichtlich.

Um Urlaubstage oder Zeitkontostunden abzubauen, erstellen Sie bitte einen entsprechenden Antrag, der dann von lhrem betreuenden Consultant
genehmigt werden muss.

SPEZIALISTEN FUR FACH- UND FUHRUNGSKRAFTE U“or‘ksmar‘t
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Hierflr klicken Sie auf “Urlaubsantrag erstellen”, wahlen Sie die Urlaubsart aus
(Urlaub / Sonderurlaub —nur mit Begriindung, z.B. Heirat mdglich / Gleitzeit=Freizeitausgleich=Abbau von Zeitkontostunden / Unbezahlter Urlaub —
nur mit Begriindung moglich)

Nach Klick auf “Generieren” erscheint die Mdglichkeit, den Antrag Uber “Urlaubsantrag herunterladen” zu drucken oder herunterzuladen und zu
speichern. Dies geschieht auf dieselbe Art und Weise wie im Zusammenhang mit dem Druck eines Zeitnachweises beschrieben (Siehe S. 8)

Login | index Anzei.. | MPA-Dashboard|.. G TolentBait| Campai.. »( Startseite|[XING /7 Indeed @8 Deutsche Bshn: bah.. @ GoogleMaps M Gmail [ Privat { Login Avax GmbH
Stundenerfassung i Log tBsit| Camp ot 7 . gl Maps ¢ i Ave

- 4+ 7 ® A Laut vorlesen @ Text hinzufiigen 'V Zeichnen ~ 'F Hervorhet ben v & Loschen =)
© 01.-31.012020 (4] Abschicken || Speichern || Urlaubskonto || Urlaubsantrag erstellen || Zeitnachweis erstellen
= ) Worksmart
Urlaubsantrag generieren x
5 Antrag
Urlaubsart* -- bitte auswahlen -- ¥ B
Urlaub von (erster Tag) —- bitte auswahlen — it beantiage ich
. Urlaub ;
Urlaub bis (letzter Tag) Sonderurlaub eit eingesetzt bei
Energiebrunnen Cg‘les’_t‘?‘?:f Urlaub Tag(e): Gleitzeit
Energiebrunnen Unbezahlter Urlaub Freizeitausgleich
Begrundung(Bei Sonderurlaub) bezahlte Freizeit: vom: bis:
eit
Customer aus den auf meinem Arbeilszeitkonto angesammelten Stunden.
Energ\f\bmnnen Service. 4 -
Energiebrunnen Urlaub
Generieren Abbrechen Bezahlten Urlaub fiir die Zeit vom 09.01.2023 bis 15.01.2023
eit
~~~~~~~~ Anzahl Arbeitstage 5
Ich habe meine Fehizeiten in meinem Einsatzunternehmen mit meinerim
2) Vorgesetzten/Ansprechpartner/-in
abgestimmt [ 1 ja ‘[ ] nein
Urlaubsantrag generieren x (Name)
x Bitte beac Sie, dass Antrage auf bezahite Freizeit und/oder Uriaub vor Antritt Ihrer freien Zeit bei
Urlaubsart Urlaub A F WorkSmart vorliegen und ausdracklich genehmigt worden sein massen, damit sie bei der entsprechenden
Urlaub von (erster Tag) T | Lohnabrechnung bericksichigt werden kénnen.
5 Datum.
Urlaub bis (letzter Tag) 16.01.2020 F [rey—
Uriaub Tag(e) 2
Begriindung(Bei Sonderurlaub)
e
L Ed
Urlaubsantrag herunterladen s
| Generieren ‘ Abbrechen

Ihren Antrag unterschreiben Sie bitte und schicken ihn zur Genehmigung an lhren betreuenden Consultant bei WorkSmart.

Sollten Sie sich Stunden aus Ihrem Zeitkonto ausbezahlen lassen wollen, nutzen Sie bitte einen separaten Antrag, den Sie auf unserer Homepage
im Bereich ,Fur Mitarbeiter” (https://www.worksmart.de/wp-content/uploads/zk-auszahlung ws.pdf) finden oder ein Kollege aus unserer
Niederlassung schickt Ihnen gerne ein blanko-Exemplar.

SPEZIALISTEN FUR FACH- UND FUHRUNGSKRAFTE wopksmapt
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