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V2, Dusseldorf, den 04.02.2020 Poolia Deutschland GmbH

Carina Fischbeck
Business Development Manager

Informationen zur Nutzung der Online-Zeiterfassung ,HR4YQOU"

Liebe Mitarbeiterinnen, liebe Mitarbeiter,

1. Der Link zur Login-Seite lautet: https://poolia.hr4you.org

2. Diesen Link finden Sie immer in der jeweils aktuellen Version auf www.poolia.de —und zwar auf jeder Seite ganz unten rechts tber der
Rubrik ,,FUr Mitarbeiter” -> ,Online-Zeiterfassung (HR4You)".

3. Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kdnnen Sie auf der Login-Seite auf “Login” klicken (1) und Ihr Passwort neu anfordern (2).
Dafir mussen Sie Ihre E-Mail-Adresse angeben (3).

Passwort vergessen

Hier kdnnen Sie ein neues Passwort anfordem. Geben Sie dazu lhren oder Ihre E-Mail-Ad ein. Das neue Passwort

wird dann an die bei der It -Mail-Adi gesendet.

lhre Zugangsdaten waren nicht korrekt, bitte versuchen Sie es nochsinmal. Benutzermname

Falls Sie Inr Passwort vergessen haben, dann kénnen Sie es hier neu anfordern.
E-Mail

rrevy Passwort anfordern

(1) ‘— ) 3)

4. Sollte der Bereich der Online-Zeiterfassung aufgrund einer technischen Stérung temporér mal nicht zur Verfiigung stehen, finden Sie
auf unserer web-Seite www.poolia.de unten rechts in der Rubrik ,Fir Mitarbeiter” ein Blanko-Formular zur manuellen Zeiterfassung.

Nachstehender Leitfaden soll Ihnen die Funktionen der Online-Zeiterfassung naherbringen.

Bei Fragen oder Problemen mit der Onlinezeiterfassung wenden Sie sich bitte an stunden@poolia.de oder lhre Niederlassung / Ihren
betreuenden Consultant. Wir werden uns schnellstmdglich um eine Lésung kiimmern.

Unser Ziel ist es, alle Stundennachweise nur Giber das Onlineportal abzuwickeln.
Durch die automatisierte Berechnung der Arbeitszeiten im Onlinetool minimieren wir die Fehleranzahl und stellen eine zeitnahe und
fristgerechte Lohnabrechnung sicher.

Vielen Dank fur Ihre Aufmerksamkeit und Unterstitzung!
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Schritt 1: Login-Seite — Melden Sie sich hier mit lhren Login-Daten an (Benutzername und Passwort)

& poolia.hrdyou org/indexphp

Sbulowsky @ HRAYou-CFischbeck % Login |HRAYOU He,  2( Business Netwerk -, 3% Start-Diopbox  [O8 DB Bahn bahnde B Google Maps G Geogle @ Meine Meetings |G, > Anmelden |Egencia @ Poolia - Personatver,, [ Intranet - Poolis D

PooLiA WILLKOMMEN
I

- i UNTERNEHMEN

e Daton \ @ » SERVICE UND SUPPORT
Home N N / N
| =
Stellenangebote
Expressbewerbung ; |

iy

|Benutzername |

Willkommen an Bord!

Das HR4YOU-Team winscht Ihnen viel Erfolg mit
Ihrem neuen Software -und Servicepaket

{ Erste Anlaufstelle fiir Fragen und Probleme ist immer der interne Support bei Poolial

Bitte andern Sie nach dem ersten Log-In unter “Passwort &ndern” Ihr Passwort

.
Pool_ A Herzlich Willkommen!

I
Meine Startseite Vielen Dank
Ich bin damit einverstanden, dass meine im Rahmen meiner Bewerbung an Poolia tbermitteiten Daten gemaR ihrem Zweck

Sio o cton hallonanian Datansehutshinusisan ecec n unserer Datenschutzerkirung.
Passwort dndern
enveiterte Dat
loh bindamit¢  Neues Passwort™ a ubermitteiten Daten gemag ihrem Zweck
feiraum von maximl 12 Monaien
gespechert

Wiederholung*
¢ onkrete Stelle beriicksichigt wird sondem
' und zukdinftigen Stellen vorgenommen
1 und meine Bewerbungsdaten an

X Passworte sind identisch
X Mindestlange: 8 Zeichen <
X Sonderzeichen vorhanden

X Zahlen und Buchstaben vorhanden

X GroBbuchstaben vorhanden

Unter “E-Mail &ndern” haben Sie auRerdem die Mdglichkeit,
auch eine neue E-mail-Adresse zu hinterlegen.
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Schritt 2: Stundenerfassung

Um lhre Zeitnachweise zu erstellen, klicken Sie bitte auf Stundenerfassung:

POOLYA

Bewerbung

Meine Startseite
Stellenangebote
Stundenerfassung
Passwort dndern

E-Mail @ndern
N

Eingeloggt als
user157865746318062

Logout

Nun kommen Sie auf eine Seite, die so aussehen sollte:

Stundenerassung
(-] ;OW -31.01.2020 | & | Abschicken | Speichern || Urlaubskento || Urlaubsantrag erstellen || Zeitnachweis erstellen | Oben Ilnks Wahlen Sie den Monat aus’ fur‘ den Sle
e i ® ° & Ihre Arbeitszeiten erfassen wollen.
30.12 342 01.01

| Tatigkeit von Bis Pause AZ Tatigkeit Bis Pause AZ Tatigkeit Von Bis Pause . . . .
1 oo orat o Sie finden lhre Einsatzfirma n der ersten Spalte

e stomer Tatigkeit Von Bis Pause AZ Tatigkeit Von Bis Pause AZ Tatigkeit ‘Von Bis Pause Stehend .
J gAG Er ,r;ga‘ffr;nen | Arbeit

Tatigeit
- Customer
Ensngl:brunnen Pt Tesi
Energiebrunnen | AT0¢!
Tatigkeit
Customer

Energiebrunnen iy
A Energiebrunnen | Abeit

Tatigkeit
. Customer
EnErgl:munnen e A
Energiebrunnen | ~"P€T
o P30tz o

a3 | | | cwmm | | el [ 1

13.01

14.01

15.01
Von Bis Pause AZ Tﬂ'ﬂghﬂll Von Bis Pause AZ Tatigkeit Von Bis Pause
v|Psco | fe00 [[e0 | [EEGH | Arveit v |foe30 [[i700 [le0 | EGNM | Arbeit |l [ ‘
20.01 21.01 22.01
Von Bis  Pause  AZ Tatigeit Von Bis  Pause AZ Tatigkeit Ven Bis  Pause

S T 17 e 1 7 0 ol T T

27.01
Von Bis

premmm—
- {03 GO0 GONN SGGN - - - (@666 SG0N SN G

Abschicken || Speichern

Pause AZ

28.01
Tatigkelt Ven

| Urlaubskonto | Urlaubsantrag erstellen

Bis

Pause  AZ

29.01

Tatigkeit Ven Bis Palse

- | 0N N

Arbeit

Zeitnachweis erstellen |
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Nun kénnen Sie Ihre Arbeitszeiten erfassen.
Dies ist jeweils fur den laufenden und den vergangenen Monat moglich.

Stundenerfassung

[+ 01_— 3191_2020 | (] L Abschicken || Speichemn Urlaubskonto _ Urlaubsantrag erstellen || Zeitnachweis erstellen
Firma Einsatzort Mo = Di .
Die Voreinstellung lautet “Arbeit”.
30.12 3112 H B -
i il e e Taget  Von  Bs  Pase AZ Tragen Sie nun in die rechts daneben stehenden,
weil3en Felder jeweils
06.01 07.01 H H
Tatigkeit \on Bis Pause AZ Tatigkeit Von Bis Pause AZ - Ihren Arpelts_begmn’
Customer - |hr Arbeitszeitende und

Energiebrunnen

gemacht haben. ein.
13.01

Enersg‘??é?fr}nen :f’-\rbeit v - [ ] I ZAfbe“- al 1 I [ E - die Anzahl der Minunten, die Sie Pause

Tatigkeit von Bis Pauise AZ Tatigeit Von Paise A7 Beispiel:
Energiebrunnen Cstgrt\f"ger o - : : | Arbeitszeit von 8h30 bis 17h und 60 Minuten
AG Ererncbronnen Arbeit v |logoo |le.00 [eo | (AN | Aot v|os30 | 1700 |60 @EE™' A | pause
20.01 K = Krankheit i ) ] )
Tatigkeit Von  Bis Pause Az |U=Urlaub Pause  AZ Die Netto-Arbeitszeit wird vom System

Customer | = Inanspruchnahme Zeitkonto

Service- | 1 ™

" "“ automatisch errechnet
27.01 28.01

Tatigkeit Von Bis Pause AZ Tatigkeit Von Bis Pause AZ

Energiebrunnen
AG

Wenn Sie lhre Eingaben beendet haben, klicken Sie auf “Speichern”.
Wichtig: lhre Einganben sind nun gespeichert, aber noch nicht an Poolia zur Lohnabrechnung Ubermittelt.
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Urlaub, Inanspruchnahme von Zeitkontostunden und Abwesenheit durch Krankheit

Sie haben die Mdglichkeit, neben lhrer geleisteten Arbeitszeit auch Fehlzeiten in Form von Urlaub, Zeitkonto oder Krankheit im System selbst zu
erfassen.

WICHTIG: das Eintragen im System ist KEINE Genehmigung und ersetzt NICHT das Einreichen eines Urlaubs- oder Zeitkontoantrages oder
eine Krankmeldung!

Sollte einer dieser Antrage fehlen, so kann diese Zeit auch nicht entsprechend abgerechnet werden und muss als unbezahlte Fehlzeit gewertet
werden.

Fur die Eintragung im System wahlen Sie die entsprechende Fehlzeit (“U=Urlaub”, “I=Inanspruchnahme Zeitkonto” oder “K=Krankheit") aus und
lassen die Felder fur die Zeiten leer. Unsere Kollegen in der Lohnbuchhaltung ermitteln dann im Rahmen der Abrechnung die genaue
Stundenanzahl gem. den gesetzlichen bzw. tarifvertraglichen Bestimmungen.

Tatigkeit on Bis Pause AZ Tatigkeit on Bis Pause AZ Tatigkeit Von Bis Pause AZ Tat
a2 | | mEme < o+ e
Arbeit -
21.01 K = Krankheit 23.01
Tatigkeit Von Bis Pause AZ Pause AZ Tatigkeit Won Bis Pause AZ Tat
| = Inanspruchnahme Zeitkonto
il el el el e R CEEEEEReRL R il el el el

Lesen Sie hierzu auch bitte auf den folgenden Seiten, wie das Genehmigungsverfahren fir Urlaub und den Abbau von Zeitkontostunden ist.
Ihre Pflichten im Falle einer Krankmeldung entnehmen Sie bitte Ihrem Arbeitsvertrag.
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Schritt 3:_ Abschluss der Woche und Ubermittlung der Daten an Poolia zur Abrechnung.

Wenn die ganze Woche fertig eingegeben ist und Sie die Richtigkeit der Eingaben nochmals geprift haben, klicken Sie bitte zun&chst auf
“Speichern”.

Um lhre Zeiten an die Lohnbuchhaltung von Poolia zu Gbermitteln, klicken Sie bitte “Abschicken”.

Es offnet sich ein weiteres Fenster, in dem Sie die Ubermittlung der Zeiten nochmals mit “Endgiiltig Speichern” bestéatigen.

Stundenerfassung

[+ lo1. - 31.01.2020 | & | Abschicken || Speichern || Urlaubskonte || Urlaubsantrag erstellen | Zeitnachweis erstellen
Firma Einsatzort ) [ T = =
Endgiiltig Speichern x
30.12 Wollen Sie wirklich die eingegebenen Daten
Tatigkeit Von Bis P: endglltig abschicken? Pause AZ Tatig
Sie konnen danach nichts mehr andem.
06.01
Tatigkeit Von Bis P Fortfahren? Pause  AZ Tatig
’ Customer |
Energiebrunnen 2 :
Senvice- 5 =
Energiebrunnen | ATDETt v - - l — - - | Arbeit
| I Endgiiltig Speichern Abbrechen
13.01 3 )
Tatigkeit Von Bis Pause AL | atigkert wvon Bis Pause AZ Tatig
: Customer
Energiebrunnen 3 ; = =
4l S — T | g | 1 T .
A6 Energicbrmnen Arbeit v|osoo [feoo [leo | [RGEI | Aroeit v |os30 [fizoo [leo | GG Abei
20.01 21.01
Tatigkeit Von Bis Pause AZ Tatigkeit Von Bis Pause AZ Tatig
E Customer
nergiebrunnen 5 : -
ar: Service- [ - | AR R S SR .| o SRal S SRS

Die Ubermittelten Zeiten erscheinen nun grau hinterlegt und kénnen nun nicht mehr von Ihnen verandert werden.

(Bei Korrekturbedarf nutzen Sie bitte die anfangs genannten Kontaktdaten, Sie selbst konnen im System fur diesen Zeitraum keine
Anderungen mehr vornehmen!)
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Schritt 4: Zeitnachweis ausdrucken

Das Abschicken der Arbeitszeiten alleine reicht fir die Abrechnung alleine nicht aus.

Wir bendtigen fur eine korrekte Lohnabrechnung zusatzlich die Unterschriften von Ihnen und einem Verantwortlichen/lhrem

Ansprechpartner lhrer Einsatzfirma, die die Korrektheit dieser Zeiten bestatigen.

Um den Zeitnachweis zu drucken, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Wabhlen Sie “Zeitnachweis erstellen” und geben Sie hier den gewilinschten Zeitraum ein.
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Im Fall eines Monatswechsel wahrend der Woche (beispielsweise Mo=30., Di=31. und Mi=1., Do=2. und Fr=3.) geben Sie bitte nur den Zeitraum

bis zum letzten des Monats an.(im Beispiel: 30.+31.)

Stundenerfassung

© [D1.-3101.200 l o
Firma Einsatzort
Tatigkeit
Tatigkeit
Customer
Energiebrunnen oL
| Arbeit

Energiebrunnen

Abschicken || Speichern || Urlaubskonto

Urlaubsantrag erstellen

Zeitnachweis erstellen

Zeitnachweis generieren

Fur folgenden Arbeitsplatz | Energiebrunnen AG / Customer Service- Energiebrunnen '}

Mo
3012 |
Von Bis Pause AZ r
06.01
Von Bis Pause AZ Auftragsinfos
| Zeitraum
al | ] | |Epve
13.01 Bis
von Bis Pause AZ |
| |
- | . o . .-
20.01 :
Won Bis Pause AZ Tatigkeit

| . o

27.01

Von Bis Pause AZ Tatigkeit

Tatigkeit
Customer
Energ\]t:brunnen Senvice. = A
Energiebrunnen | ~2SI
Tatigkeit
Energiebrunnen %slomer
A ervice- Asbeit
Energiebrunnen =
Tatigkeit
Customer
Energiebrunnen oL rT—
Energiebrunnen | 25!
© [01.-31012020 | @

Abschicken || Speichern || Uraubskonto |

Aufiragsnummer: 133
Auftragszeitraum: Ab dem 10.1.2020

[Woche v| [04 v

20.01.2020 ]
26.01.2020
Generieren Abbrechen
22.01
Bis Pause. AZ Tatigkeit von Bis Pause AZ Tal

«| R0 R SO G- - N N S

25.01

Bis: Pause AZ Tatigkeit Von Bis Pause AZ Tal

¢ N N N - N N O - - O -

Urlaubsantrag erstellen || Zeitnachweis erstellen
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Es offnet sich die Vorschau auf den Zeitnachweis. Uber “Zeitnachweis
herunterladen” gelangen Sie zur Mdglichkeit, den Zeitnachweis zu

drucken:

Es 6ffnet sich ein neues Fenster. Uber das Druckersymbol oben rechts

gelangen Sie zur Auswahl eines Druckers:

x

oader/PCg6ppyctbSGCCAESaPQ pdf

@ PCgbppyctbSgCCAESaPQ.pdf x +

171
°
Name Mitarbeiter:  Frohlich, Frieda
eingesetzt bei: Energiebrunnen AG
Schleicher,
I
Tag Arbeitszeit Arbeitszeit Monat : Januar
v [bis: | Pausenzeit [Netoarbeitszet | Bemeriung

20 | Mo 08:00 16:00 00:30 7.50

21 |0 | o730 | 1700 0100 850

22 | M | 0800 | 1600 0030 750

25 | Do | 0800 | 1700 0100 800

24 | Fr | o700 | 1600 0100 500

KW:04 Wochenstunden : 39,5

Gesamistunden 3050
‘Miarbeiterin: Frieda Froniich Wr bestatigen die Richigket der obigen Angaben

Speichem || Urlaubskonto || Urlaubsantrag erstellen || Zeitnachweis erstellen

Fur folgenden Arbeitsplatz [ Energiebrunnen AG / Customer Service- Energiebrunnen ¥

v
Auftragsnummer: 133
Aufiragsinfos Auftragszeitraum: Ab dem 10.1.2020
o
Zeitraum hev] [04 v
M e . [Woche v] [04 v] o
Von: 20.01.2020
. 26.01.2020 i |
o
s Pase  AZ Vorschau vo
-~- Tag Arbeitszeit Arbeitszeit Monat : Januar '—‘
on [oo[Pousenes Beomerang
| % [ o | oo | 000 w30 750
os  pase Az | [ 2 [0 [ oo | ww oro 550 N
% [ w | oo | 1000 w30 750
e g |
2 | 7 | o0 | e oo s
o R
B Pase  AZ v
Speichem | Urlaubsko
Gesamisunden %%
Wtoosterin Freda Fonicn i estabgen ds Rhlghe et obigen Angaben
[T —— Datum, Unissct g Stampel dos Kundon

Zeitnachweis herunterladen
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Wahlen Sie nun den gewiinschten Drucker und drucken Sie sich den Zeitnachweis
in 2-facher Ausfertigung -fiir Ihre Einsatzfirma und fir sich selbst.

Nama Mitatbeter  Fronich, Frista
eingesatzt e Energatrunnen AG
Kundenkaniaht:  Schsicher, Schmicichen

Einsatzqualiikaion: ~ kaufmannischer Sachbesrbelter

POOLIA

] oy T ST
[ g ey [y e
] T =
E3 W =
S O [
N 04 Wt 398

[CE——— e w—

o i

‘:rum T T

e 7 Drcibueben 1

Drucken 1 Blatt Papier

Ziel @ Brother DCP-L2540DN v

Brother DCP-L2540DN Fischbeck

Als PDF speichem
Seiten Mehr...

Kopien 1

Weitere Einstellungen v
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Uber “Logout” verlassen Sie die Stundenerfassung.

T —
POOLYA | o oisoiems -
e

Meine Startseite Tatigkeit
ote

Tatigkett

Customer

Energiebrunnen -
s Senvice-

Eingeloggt als
usert57865746318062 Tatigkeit

Logout
Energlebrnmen o

Tatigkeit
Energiebrunnen  uStomer

Senvice- [
Energiebrunnen | A€

Tatigkelt
Customer

ice- [
Energiebrunnen | 1€

Den Stundennachweis unterzeichnen Sie nun selbst und lassen diesen auch von lhrem Vorgesetzen in lhrer Einsatzfirma gegenzeichnen.
Damit bestatigen Sie die Richtigkeit der Angaben.

Das unterschriebene Dokument lassen Sie uns bitte als Scan an die E-Mail-Adresse stunden@poolia.de zukommen.
Wenn Sie keinen Scanner zur Verfigung haben, kdnnen Sie alternativ einen Scan mit dem Mobiltelefon erstellen oder ein Foto des Dokumentes an

uns per Mail senden.

Das Original behalten Sie fur sich, auch fur eventuelle Rickfragen. Eine Ausfertigung erhalt der Kunde.

Bitte Ubersenden Sie uns den Zeitnachweis der Vorwoche immer bis zum Montag der Folgewoche bzw. zum nachsten Werktag!

Im Falle eines Monatswechsels innerhalb einer Kalenderwoche erstellen Sie bitte fir die betreffende Woche 2 getrennte Zeitnachweise:
Den Zeitraum der Woche fur den abgelaufenen Kalendermonat tbermitteln Sie uns bitte am folgenden Arbeitstag, den Teil der Woche

des neuen Monats dann am Montag der Folgewoche.

Vielen Dank!

Poolia
>>Nork
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Generieren eines Antrages fur Urlaub oder den Abbau von Zeitkontostunden:

Sie haben die Mdglichkeit, IThren Urlaubskontostand direkt im System abzufragen.

Klicken Sie hierfur bitte auf “Urlaubskonto”. Es 0ffnet sich ein Fenster mit den gewiinschten Informationen.
Uber “OK” schlieRen Sie das Fenster wieder.

Stundenerfassung

O [01.-31.01.2020 (] Abschicken || Speichern Urlaubskonto || Urlaubsantrag erstellen || Zeitnachweis erstellen
Firma Einsatzort 5 o
Urlaubskento X (b
Tatigkeit Bis Pause AZ
L Aktuelle Urlaubstage 22
Genommen 0 |
Tatigkeit ;nabgt‘are;hnete Urlaubstage 22 Bis Esize A7
) Customer esturlau
Energiebrunnen ’
Service- P A
Energiebrunnen Arbeit b - - - Al
| ok
|
Tatigkeit von BIS rause AL 1augKen von Bis Pause AZ

Bitte beachten Sie, dass hier jeweils immer der gesamte Urlaubsanspruch kummuliert fiir das ganze Jahr gezeigt wird. Ggf. (besonders innerhalb
der Probezeit und in der 1. Jahreshalfte) besteht noch nicht der rechtliche Anspruch, samtliche Tage bereits genehmigt zu bekommen.

Ihren Zeitkontostand finden Sie wie gewohnt auf lhrer Lohnabrechnung. Dieser ist hier nicht ersichtlich.

Um Urlaubstage oder Zeitkontostunden abzubauen, erstellen Sie bitte einen entsprechenden Antrag, der dann von lhrem betreuenden Consultant
genehmigt werden muss.

Poolia
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Hierfur klicken Sie auf “Urlaubsantrag erstellen”, wahlen Sie die Urlaubsart aus
(Urlaub / Sonderurlaub —nur mit Begriindung, z.B. Heirat moglich / Gleitzeit=Freizeitausgleich=Abbau von Zeitkontostunden / Unbezahlter Urlaub —

nur mit Begrindung maglich)
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Nach Klick auf “Generieren” erscheint die Moglichkeit, den Antrag tber “Urlaubsantrag herunterladen” zu drucken oder herunterzuladen und zu
speichern. Dies geschieht auf dieselbe Art und Weise wie im Zusammenhang mit dem Druck eines Zeitnachweises beschrieben (Siehe S. 8)

1)

Unbezahlter Urlaub

Energiebrunnen |

Begrundung(Bei Sonderurlaub)

Customer

Energiebrunnen SO 4
Energiebrunnen “
Generieren Abbrechen
Urlaubsantrag generieren x®
Urlzubsart* i
Urlaub von (erster Tag): ‘15.01.2020 ‘
Urlaub bis (letzter Tag): \16.01.2020 ‘ €
Urlaub Tag(e): ‘2 ‘ F
Begriindung(Bei Sonderurlaub)
e

i H

Urlaubsantrag herunterladen s
‘ Generieren | Abbrechen

Q | © Abschicken || Speichern || Urlaubskonto || Urlaubsantrag erstellen || Zeitnachweis erstellen |
Firma Einsatzort Loat B
Urlaubsantrag generieren
Urlaubsart* | -- bitte auswahlen -- »
Urlaub von (erster Tag): - bitte auswahlen - |
Urlaub
e Urlaub bis (letzter Tag) o rderidseh |
ustomer S
Energ\gbrunnen Service. Urlaub Tag(e): Gleitzeit |

Stundenerfassung

3)

X @ PBmaDpWHLBaSKS2Z4pdf X @ PCobppyctbSqCCAESaPQpdf X | +

_BaxSX8zx74.pdf

Antrag
Hiemit beantrage ich

eingasetzt bei

Freizeitausgleich

Bitte beachten Sie, Antrage auf bezahits Freizet/ Auszaniung aus dem Arbeitszeitkonts mossen bis zum
et =

POOLIA

Fronlich, Frieda
(vomamms, Nare)

Energebrunnen AG

(e ges Emsarzemetes)

bezahite Freizsit:

Urlaub

Bazahiten Uriaub fir die Zeit

Anzahi Arbefistage

jeweligen Monats bei
Lohnabrechnung berticksichiigt werden kénnen.

aus den auf meinem ArbeitsZeRkonto angesammetten Stunden

damit sie bei der

vom: bis:

vom 15.01.2020 bis 16.01.2020

2

lch habe meine

genahmigt:

VorgesetzienvAnsprechpartnert-in

abgestimmt [ ] ja [ ] nein

Ty ———

(POOLA Deutscnians Gt

Ihren Antrag unterschreiben Sie bitte und schicken ihn zur Genehmigung an Ihren betreuenden Consultant bei Poolia.

Sollten Sie sich Stunden aus Ihrem Zeitkonto ausbezahlen lassen wollen, nutzen Sie bitte einen separaten Antrag, den Sie in lhren

Einstellungsdokumenten finden oder ein Kollege aus unserer Niederlassung schickt lhnen gerne ein blanko-Exemplar.
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